FATTURA ELETTRONICA CON IL PROGRAMMA DI ARUBA — REGIME ORDINARIO

Dopo I'acquisto riceverete i codici e la modalita di accesso tramite mail, all’indirizzo PEC da voi indicato

durante la registrazione.

Al primo accesso il programma chiede di impostare i propri dati fiscali che potrano comunque essere modi-
ficati in seguito, durante la compilazione della fattura.

Fatturazione . Arubu Pl

Elettronica

Benvenuto su Fatturazione Elettronica. Configura il tuo servizio e salva le tue impostazioni preferite

CONFIGURAZIONE FATTURAZIONE ELETTRONICA
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Cedente Regime fiscale Esigibilita IVA Cassa Ritenuta Modo creazione Notifiche su PEC Responsabile Validazione
prestatore previdenziale fattura Conservazione azienda

Inserisci in quest'area tutti i dati relativi al cedente/prestatore (mittente) dei documenti
Per velocizzare il tuo lavoro, questi dati verranno inseriti automaticamente nelle tue fatture
Potrai modificarli quando vuoi

| dati del cedente prestatore sono precompilati e si pud proseguire

Step 2 del regime fiscale: dal menu a tendina selezionare il proprio regime fiscale (ordinario). Se non siete

certi del vostro regime fiscale chiedete conferma al vostro commercialista.

Step 3 esigibilita IVA: impostate come di seguito

CONFIGURAZIONE FATTURAZIONE ELETTRONICA

@ & - 6 - ® - 0
Esigibilita IVA Cassa Ritenuta Modo creazione Notifiche st
previdenziale fattura

ESIGIBILITA IVA

1e di esigibilita dell'lVA (differita o immediata) o la modalita di versamento dell'imposta (scr:
Potrai modificarlo in ogni momento.

arivo @O

Esigibilita MA™* | VA ad esigibilita immediata v |V
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Step 4: cassa di previdenza

REGIME FISCALE

Regime fiscale ATTIVO Esigibilita IVA ATTIVO Cassa previdenziale ATTIVO

atnvo @D Contributo previdenziale 1

Tipo cassa:” [ TC19 - Ente nazionale previdenza e assistenz: Vv |/

Aliquota cassa:* | 4,00 %,
Trattenuta/Rivalsa™ | Rivalsa v |v
Codice IVA™ | 22% v v

il codice IVA potra essere modificato durante la compilazione della fattura, in caso fatture relative a
prestazioni esenti

Step 5: ritenuta:

Lasciate inattivo se fatturate a privati. Altrimenti attivate come di seguito se fatturate a imprese.
Nello specifico, i soggetti, sostituti di imposta, per cui vige I'obbligo di ritenuta d’acconto sono:

e Persone fisiche che esercitano attivita d’'impresa o arte e professione;

e Societa di persone e gli enti equiparati;

e Societa di capitali residenti nel territorio dello Stato;

e Enti pubblici e privati diversi dalle societa;

e Societa ed Enti non residenti in ltalia;

e Associazioni non riconosciute;

e Condomini;

e Curatori Fallimentari;

e Pubblica Amministrazione;

e Imprese Agricole;

e Trust;

¢ Gruppi Europei di Interesse Economico (G.E.I.E).

N e D
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Cedente Regime fiscale Esigibilita VA Cassa Ritenuta Modo creazione Notifiche su PEC Responsabile
prestatore previdenziale fattura Conservazione

Inserisci in questa sezione i dati relativi alla ritenuta d'acconto da applicare di default alle tue fatture, nel caso in cuila tua cassa previdenziale di appartenenza
Potrai modificare la ritenuta quando vuoi

ativo @

Tipo ritenuta:* ‘ Ritenuta pers fisiche vV

Aliquota ritenta* | 20,00 % v/ Aggiungi importe del «Contributo previdenziale 1>
E— alla base imponibile della ritenuta

Causale Pagamento: ‘ A Vv
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Questa e l'impostazione iniziale ma nella redazione della fattura sara possibili modificare
I'impostazione cliccando su questo campo e trasformando da ATTIVO in NON ATTIVO e viceversa

Esigibilita IVA Cassa previdenziale Ritenuta
ATTIVO ATTIVO NON ATTIVO
Causale documento Art. 73 DPR 633/72 Sconto/magg.
NON ATTIVO NON ATTIVO NON ATTIVO

DATIPAGAMENTO

INSERIRE DATI PAGAMENTO

Step 6: modo creazione fattura - come modalita predefinita vi consigliamo la modalita ”"smart”
Proseguite fino alla fine.

Iniziamo a creare la fattura

Clicchiamo su Crea fattura, proviamo la modalita smart

Fatturazione
Elettronica

@ Crea fattura >

- S
—_ 2

Cliccando su TIPO CLIENTE scegliere se Privato o Pubblica Amministrazione

CREAZIONE FATTURA GUIDATA

Jati documento rodotti e servizi Regime fiscale Dati pagamento
: cliente
DATI DOCUMENTO
Inserire le informazioni riferite al documento in creazione € al tipo di cliente
Tipo cliente: | Privato| v Sezionale” | FPR W
= - Modifica
Tipo documento. [ Fatiura v ] v Progressivo. 1 progressive
Data documento:™ [ 04/12/2018 s ] v Numero: FPR 118

DATICLIENTE

Seleziona il destinatario del documento tra quelli gia utilizzati oppure aggiungi un nuovo cliente

Selezionate il destinatario del documento tra quelli gia utilizzati oppure aggiungete un nuovo cliente

cliccando su AGGIUNGI NUOVO
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INSERIMENTO NUOVO CLIENTE PRIVATO
Inserisci tutte le informazioni relative al cliente che desideri salvare in anagrafica

* Campi Obbligatori

RIFERIMENTO CLIENTE o DATI ANAGRAFICI o SEDE

Identificativo:® | Nessun identificative N4 |J ID Paese: | Italia v |\/ Nazione:* | lalia ~ |J
Email| | mgiros@enpab.it |/ Datifiscaii cAP= | 80127 |v
P.IVA:
Assotia questo indfrizzo email al cliente e salva in anag Provincia: ‘ Napoll v | Y,
Codice Fiscale: | GRSMCE___x |v
Comune* | Napoli ~ |J
Cliente:* | Nome e Cognome |./ ‘ .
—_ Indirizzo:* | VIA PIZZA E FICHI | v

Nome:* | MARCELLA |v R —
- 4 Numero civico: ‘ 12 \
Cognome:* | GIROS |J
Codice EORI:

Questo & un esempi¢ di anagrafe di un cliente privato senza codice identificativo ma solo con indicazione

del CODICE FISCALE.'Selezionando tale campo si puo scegliere se inserire invece la trasmissione anche
tramite PEC o tramite CODICE DESTINATARIO

PASSIAMO ADESSO ALLA COMPILAZIONE DEI DATI FATTURA

Creazione fattura smart

DATI DOCUMENTO DATI CLIENTE
o [ ) = i ] MARCELLA GIROS
3 + | Privato v Sezionale: FPR v |
cliente:™ | ‘ L | C.F. GRSMCLG65M45F83
VIA PIZZA E FICHI 12
Tipo (_.. ] o Modifica 80127 - Napoli (NA)
Jocumento:* | Fattura ~ ‘ v Progressivo: IRCaIEaaNG)
M 041212018 = \\./ N FPR 1/18
Jocumento:* | (=l

PRODOTTI E SERVIZI

AGGIUNGI PRODOTTO O SERVIZIO

/'

Cliccare su aggiungi prodotto o servizio

La prima volta cliccare su AGGIUNGI NUOVO. (ogni nuovo inserimento viene memorizzato e
successivamente, per uno stesso tipo di fattura bastera selezionarlo anziché inserirlo nuovamente). in
questa fase inserite la descrizione dell’attivita svolta: Facciamo un esempio di CONUSLENZA NUTRIZIONALE;
il codice IVA allo 0%, per esenzione art.10 DPR 633/72;

inseriamo il prezzo unitario ad esempio € 100,00; e I'unita di misura che selezioneremo: “numero”. E poi su
aggiungi
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Seleziona i prodotti o i servizi da inserire nel documento tra quelli gia utilizzati oppure aggiungi un
nuevo prodotto o servizio

Descrizione Codice Tipo Codice Val... Prezzo Unit... Codice Iva

Filtro Filtro Filtra Filtro Filtro

ORE ATTIV... 56,00 €/MHH 0% N2..
ORE DI AT... 5600 €/MHH 0% N2..
ore di attivit... 5600 €/MH  22%
ore di attivit... 5600 €/HH 0% N2..

di seguito

Inserimento prodotti e servizi

Descrizione Codice Tipo Codice Valore Prezzo Unitario

Filtro Filtro Filtro Filtro

ORE ATTIVITA' PROGETTO BI. .. 56,00
ORE DI ATTIVITa PROGETTO... 56,00
ore di attivita progetto biologi n. 56,00
ore di attivita progetto Biologi n... 56,00
Valutazione dello stato nutrizion. 100,00

PROSEGUI

Inserimento prodotti e servizi

INSERIMENTO NUOVO PRODOTTO O SERVIZIO

Seleziona i prodoti o | servizi da inserire nel documento tra quelli gia utilizzati oppure aggiungi un nuovo pradotto o servizio

* Campi Obbligatori

Descrizione:”

Walutazione dello stato nutrizion:

Codice Tipo:

Codice Valore:

Codice IVA* [ 0% - N4 - Esente Art. 10DF ]J

Prezzo Unitario:™ [ 100,00

[+ salva in anagrafica

VR i

GGIUNGI NUOVO

Codice Iva

€ /HH

€/HH

€ /HH

€/HH

€ /NR

Filtro

0% N2 Regime dei m..

0% N2 Regime deim...

22%

0% N2 Regime deim...

0% - N4 - Esente Art.

Hai selezionato 1 prodotti o servizi da inserire in fattura, proseguire con la creazione?

Come vediamo la riga inserita risulta come “selezionata”. Clicchiamo su Prosegui

A questo punto appare sulla schermata

PRODOTTI E SERVIZI
Nr.  Descrizione Quantita Prezzo unitario Sconto / Magg.
- 1 Valutazione dello stato... 1,00 NR 100,00 € v %

™~

Importo

100,00 €

SELEZIONATI

e

X

v

& AGGIUNGI PRODOTTO O SERVIZIO

Codice IVA

0% - N4 - Esente Art. 10 DPR 633/72

Info

o o
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E qui, se necessario possiamo modificare la QUANTITA’.

Adesso bisogna inserire i dati pagamento

Esigibilita IVA Cassa previdenziale Ritenuta
ATTIVO ATTIVO NON ATTIVO
Causale documento Art. 73 DPR 633/72 Sconto/magg.
NON ATTIVO NOMN ATTIVO NON ATTIVO

DATI PAGAMENT)

INSERIRE DATI PAGAMENTO

INSERIMENTO DATI PAGAMENTO
* Campi Obbligal

Beneficiario

Condizioni di pagamento:* | Pagamento completo v ‘ v

RIPARTIZIONE RATE
Nr.Rata Data scadenza Importo

1 26/11/2018 58486 €

+/ La somma degli importi corrisponde al totale fattura

Totale: 584,86 €

Se il pagamento avviene in contanti selezionare contanti. Se scegliete la modalita BONIFICO, cliccare su
prosegui e, se il vostro IBAN non & gia memorizzato, cliccate nella casella accanto a “Banca” ed appare
AGGIUNGI NUOVO.

INSERITE quindi il nome della banca ed il codice IBAN. Fate attenzione: il programma non effettua un
controllo formale dell’IBAN. Se inserite un codice IBAN errato potreste non ricevere il pagamento.

Abbiamo completato la compilazione di tutti campi richiesti in fattura; ora per inviare
immediatamente la fattura creata, cliccare su "INVIA". Il sistema chiede conferma
dell'operazione. Controllate nei giorni successivi 1’esito della consegna. Se viene
notificato il RIFIUTO, dovete emettere nuovamente la fattura senza gli errori indicati

nell’esito di rifiuto.
Per ogni altra info
Vi rimando alla guida di Aruba
https://guide.pec.it/fatturazione-elettronica/introduzione.aspx




